任课教师申请调课/停课流程

　　研究生课程必须严格按照本学科研究生培养方案安排，具体由研究生院和各教学学部（院）落实。课程表一旦确定之后，在没有研究生院批准的前提下，任何单位和个人不得擅自变更。考虑实际情况，任课教师若确需更改时，需办理相应的调课手续。
　　具体流程：
　　1、任课教师提出申请，并填写北京工业大学研究生课任课教师调课/停课申请表；
2、交学部（院）研究生教学秘书处，秘书报学部（院）主管院长审批；
3、学部（院）研究生教学秘书报研究生院培养办公室审批；

4、由学部（院）研究生教学秘书通知任课教师最终审批结果；
    5、任课教师需将调、停课结果通知到学生。
　　　　　　　　　　　　　　　　　北京工业大学研究生院
